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OBJETIVO

Permitir alsuario configurar de manera correcta el enlac®Cdnhdpagigas con el sistema On The ®Jieste permitird mantener la informacién de los catélogos e
incidencias (Faltas, Incapacidades y vacaciiats)atiesde e | sisteeacontrol de asistencias.

Notas importantes del enlace
Esta informacion se debe tomar en cuenta al realizar el enl@ieNGonitzsgcon On The Miaute

Contpag® i Néminas
U Importante ya tener Instalado el sistema yelgédiead® la Licencia (Consulte su proveedor de Contpag® i® Nominas).
U  Se eportaran los registros que coincidan con los nimeros de periodos existente.
U  El sistema solo actualizara los movimientos de los nimeros de periodo "Nt Aetrikedafddbs

On The Minute®:

Al realizar el proceso no se permitird modificar los registros de los movimientos.

Este proceso no realiza la exportadi@eatgones ni las Incapacidadésserealizan directamente en la pantalla de justificaciones.

Este preeso realizara la exportacion los movimientos del Turno Normal y Abierto.

Este proceso realizara la exportacion las horas extredarozawiéen la fecha de nmiento, siempre y cuando se haya configurado.

La exportacién de movimientos no pemificaneriodos afectaso€ontpaqt® i Nominas.

Permite el envio de la Prima Dominical, configurable siempre y cuando exista en esa fecha la entrada/salida de Turno.

Permite el envio de los dias de Descanso/ Festivo Laborados, configurablednesrjsta gicwsa fecha la entrada/salida de Turno.

Cada exportacion Barra los registros (Dias Horas) y/o actualiza los conceptos (Prima Dominical/ Dia Descamso#festvielsatierado
exportar la nueva informacién del periodo.

Solo permite eawvinformacion de periodo no afectado en Contpag® i® N6minas.
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Conexion
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Contpaq® i® Nominas Descargar Informacion Justifica/ Autoriza Envia informacion
Este Proceso requiere: Se realizar la descarga de En proceso se validan: Este proceso permite
la informacién de los actualiza, la informacién
% El  nombre del siguientes catalogos: % Vacaciones. de la nomina de los
servidor. » Incapacidades. Emp.lea.dus con respecto
> Tipo de > Periodos » Faltas / Retardos. a la incidencia generadas
Autentificacion. »  Nameros de periodo. % Otraincidencias. en On The Minute:
» Usuario para la ¥ Incidencias. )
conexion. »  Puestos. Esta permite generar el > Vacaciones.
* Contrasefia del > Departamentos reporte periddico de los > Faltas
usuario. » Empleados. empleados. J Retardos.
# Nombre de la » Incapacidades.
> FEtcétera.

empresa.
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% Configuracion de Enlace ®

En el sistema ir a men%s configuraci-n > conf i gu tedaz Contpdg d\N®misasBadeeanat s @ e st

Configurar la conexién

5 Configuracion con ContPaq i® Nominas = |

1. Activar |l a opci -n i C®®N-cnianra sddifd ‘
Nota E s t a o p c | . n ac t | l_9 y L@] bmbu Busc‘ dE| Q NAT\UNALSUFTDEMEXIEUDESDEHLDEW CONTPAQ l |

=)

igual manera se activaran una serie de mensaje que permitireangiiartdfiguracion del mismo. S

1. Hacer <clic en el riaentana deipaanetfos dp larcanexibn de farbase de lWatas@ @ CRETE=E
No6minas. o

2. Capturar los parametros de conkiidibre de Servidor p IP, Tipo de Autenticaciéndeasimrio y contrasefia seg
tipo de autenticacion elegida.

Nota EI bot-n fAiServidoresd permitir8 seleccionar
3. Hacer clic en el bot-n ficonexi-nd para validar |
4 Hacer cl| iGuaeamrdagld bpamtr-an al macenar | os datos.

Seleccionar empresa Contf3ai Nérmias

Una vez configurada la base de datos ya se puede acceder ca@bdsdateampresas de Coni@ad@ninas. e

\g NATIONAL SOFT DE MEXICO

1. Hacer clic en el botén bpara abrir el listado dgeesa.
2. Dellistado de empresa debe seleccionar la qrepsraish sistema On The Minute®

Configurar parametros a Contpag i Nominas

U  Permitir enviar Domingo Trabajado (Prima Dobhigicedz configurado perraitirg
exportar el numero de Bganirabajados en el periodo seleccionado.
Nota:Esta opcién sera valida siempre y cuando el empleado registre la entra
turno al que fue asignado.

U  Permitir envifrescaso/ Festivo Trabajadma vez configurado perraltiexportar el
nimeo de dias de descanso/ festivos trabajados.
Nota:Esta opcién sera valida siempre y cuando el empleado registre la entra
turno al que fue asignado.

U  Enviar Horas Extras Senclllaa: vez configurado permitira al exportar los movi
conla pantallale Exportacion; enviarHams extras seleccionando la incidenciz
corresponde a en Cog®i@No6minadel listado desplegable.

U Enviar Horas Extras Dobles: Una vez configurado permitira al exportar los maviarealiae doxpaoacion; enviar las hor Opcién Bloqueada

extras seleccionando la inciglejue corresponde a en Contatfninas del listado desplegable.

U  Enviar Horas Extras Triples: Una vez configurado permitira al exportar los neyiantils Eaportacion; enviatlaras
extras seleccionando la incidencia que corresponde aj@iRdddnpaas del listado desplegable.

U Incidencia de para vacaciones: Permitird al sistema enviar la incidencia configura como vacaciones insertaslal@
Contpag.

CONTPAQ'

NOMINAS

U  Prima ¥cacional Porcentaje: Estepiatoite realizarcdltuloa pgarde lodiasde prima vacacional con baseddadss
asignados para disfrute de vacaciones.

U  Envarincidencia de RetaRermitird a la exportacién mostrar los retardos realizados en el periodo por el emplea

Nota: Cada incidencia y/o Concepto dentro de On The Minute no contienen ninguna férmula o dato que afectaas GichgmiiRui@sNénaiutorizan y/o modifica

dentro el sistema de néminas Contpag® i® Néminas.

Al finalizar la captura y seleccion de pardmetros pulsa el boton guardar, el sistema solicitara reinidizarehséstamentealisistema cargara laciéforma

Antes de cerrarse y reiniciarse el sistema este/aBIBAENTHLe le guiara paso a paso para poder realizar la importacién y exportacion (Informativa) de los datos.
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T Ctopracin

Has activado la opeién:
“Conectar Directamente con Contpaq® i* Néminas”.

Ahora podras configurar la conexion con la base de
datos, para proceder deberas contar con la
siguiente informacion:

@ Nombre del Servidor
¢ Nombre de la Instancia.
@ Nombre de Usuario.

¢ Contrasena.

Nota: El nombre de Ia base de datos no es necesaria.

iComencemos
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Selecciona una empresa existente en Contpaq® i* Néminas.

Esta seleccion permitird importar los catélogos desde el sistema de némina hacia el
sistema On The Minute® y exportar/enviar los movimientos (incidencias) generadas

por los empleados durante cierto periodo.

Continuar

Las incidencias que se muestran son las Unicas
configurables de bloquear y/o permitir de exportar:

+ La prima Dominical, se visualizara como un
concepto en el recibo.

+ €I Dia Festivo/Descanso, se visualizara como
un concepto en el recibo,

4 Las incidencias: Horas Extras, Retardos y
Vacaciones se exportarén como dias /horas y
se anexan al realizar el calculo del empleado.
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Importar Catalogos ®

Cuando se terminan las configuraciones; y se reinicia el dittermeaieda actualizacion de datos departamentos, pediodoes de peripgaestos, incidencias y
empleados. Este solicitara algatasates de iniciar la actualizacion en cada pantalla.

Incidencias
El catélogo de incidencias@t@aqueado para crear nueetisiyar; ya que este procesoatieam desde el* i 2
sistema Contpag®ominas; por lo cual solo podra modificar d#¢ tmlmcidencia para On The MinuteLj_f;'
Mensaje que se reflejara al ejecutarse dicha incidencia en Reloj Checador o Monitor Enlace TCPIP.

ergenn
[INCAPACIDAD POR MATERNIDA
INCIDENCIA GRAVE
[FERMISO ESCOLAR

Procedimiento: PEns05 Cococt o S0t
PERMISOS SIN GOCE DE SUELD
IREALIZAR INSTALACIONES ¥ 5]
. . . ., IREALIZAR TRAMITES EMFRESA
1. Abrir la pantalla desde el ment Configuracion. TR0
2. Para actualizar/ descargar, hacer clic en @dstargpr]. i %;E’:"%E{é’}'ﬂf"m
3. Solicitara la continuacién o cancelacion del proceso, hacer clic en [Continuar]. Nic_Jcimesang
4. Esperar se realice la descarga/ actualizacion.
5. Alfinalizar el proceso mostrar una bitacora
Periodos

El catalogo de Periodos estara bloqueado parawsaeditar o eliminar; ya que este proceszardesde
el sistema Contpad@minas.

Procedimiento:

Abrir la pantalla desde el ment Configuracion.

Para actualizar/ descargar, hacer clic en el botén [Descargar].
Solicitara la continuacion oetaeion del proceso, hacer clic en [Continuar].
Esperar se realice la descarga/ actualizacion.

Al finalizar el proceso mostrar una bitacora.

agrONPE

Numero d@®eriodos
El catdlogo de nimeros de Periodos estara bloqueado para crear nuevos, egitarueetisté@roceso <
realizara desde el sistema Qy®ipdominas.

Procedimiento:

ISUAL
1. Abrir la pantalla desde el menu Configuracion. (o e
2. Para actualizar/ descargar, hacer clic en el boton [Descargar]. ol
3. Solicitara la continuacién o cancelacion del pragresia BadContinuar]. unceuL s am
4. Esperar se realice la descarga/ actualizacién. .,mﬁs%, ‘%,
5. Alfinalizar el proceso mostrar una bitacora. jouncen. 025 7

[GUINCEMAL 11 de 2017
[DUINCERAL 12 s 2017
|GUINCENAL 13 ds 2017
|QUINCERAL 14 de 2017
|DUINCENAL 15 ds 27

|GUINCENAL 16 d 2017
17[QUINCENSL 17 de 2017 (R 1500372017
16{OUINCENAL 18 ds 2017 16080207 e
15{QUINCENAL 13 8 2017 11002017 151072017

20{QUINCENAL 20 d 2017 16102017 e
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Departamentos
El catalogo de Departamentos estarédnlogara crear nuevebryinar; ya que este proceso sargalesde el

sistema Contp@i Nominad.a edicién de los datos solo ser para realizar la asigregiddatietade negocio

departamento.

Procedimiento:

1. Abrir la pantalla desde el rBatdiogos
2. Para actualizar/ descargar, hacer clic en [@dstargar].
3. Solicitara la continuacién o cancelacién del proceso, hacer clic en [Continuar].
4. Esperar se realice la descarga/ actualizacion.
5. Alfinalizar el proceso mostrar una bitacora.
Puestos

El catalogo de Puestos estara bloqueado paravaeaediter o eliminar; ya que este proceso se re

desde el sistema Cog@iaNominas.

Procedimiento:

agrwdE

Abrir la pantalla desde el menu Catalogos.

Para actualizar/ descargar, hacer clic en el botén [Descargar].
Solicitara la continuacién o cardretdiproceso, hacer clic en [Continuar].

Esperar se realice la descarga/ actualizacion.
Al finalizar el proceso mostrar una bitacora.

Empleados

Este es el Unico catalogo que penwmiéicar algunos datos del empleado, el cual podemos
cwtando presionemos el botén editar, yargaecae@n color vergpero lo que se modifiquel sistema i

On The Minute no sera apliebBistem&ontpg®i Ndminas.

Procedimiento:

agrONE

Abrir la pantalla desde el menu Catalogos.

Para actualizar/ descarfjacer clic en el botén [Descargar].
Solicitara la continuacién o cancelacion del proceso, hacer clic en [Continuar].

Esperar se realice la descarga/ actualizacion.
Al finalizar el proceso mostrar una bitacora.

Nota Importante

Todo cambio que se ceadin el sistema Contpaq i Nomirdebeed descargalr On The

Minute gara tener la informacion actualizada.

vECTos
[suCuSeL GLDsLAwAs

T VROt
ova GUADAARR
sTIONaL SOFT MEFOw
suc uEac

suc wonTERFEY

SUC. PLYA DEL CARNEN

& Puestos

Clave Descripeidn

[ADMINISTRAD OFié PROVEE|
[ALMACENISTA,

[ANLISTA DE SISTEMAS
|ASESOR DE SERVICIO A CLIY
|4SESOR DE SERVICIO AL C
032 |ASESOR TELEMARKETING
095 |ASISTENTE

070 |ASISTENTE ADMINISTRATI
ASCOR |ASISTENTE DE COORDINAC]
081 [ASISTENTE DE DESARROLL]

|4SISTENTE DE GERENCIA | v

3
f GNALISTA DE PROCESOS NIVEL 5
)
—

24

Genar

ActualizaciéManual

Menu de Accesdperaciones > Con®a@\Nominas Importar catalogos.

Este proceso permitira descarga de mmameral las actualizaciones realizar en el sistema deestamimasstia Gltima fecha en |

que se actualizo el sistema On The Minute con respecto a la informacion existent€aotpatri@\éraimas.

Procedimiento.

1. Hacer <cl| iConégn nalarkotp-ar ai descargar

2. Espera el proceso de actualizacion similar a la que existe al iniciovdeAsigtdianado catadlogos en On The Minute®

3. Unavez finalizado ya puede continuar con elAlisteatiaar este procsisalgiin empleado fue descargado no tendra

procedi mi en

de negocio por lo tanto el sistema solicitara la asignacion\iz! Asgmadion de Unidades de Negocio

Nota: Los NUumeros de cada periodo debe ser Importados desde el catalogo de Numero de Periodo.
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Asignacion de Unidades de Negocio

1.

Al iniciar el sistema después de la actualizacién el sistema solicitara que se les asigne las unidades a
los empleados; como nueva modificacion al sistema.

Seleccionar al (los) empleado(s) del listado izquierdo.

Seleccione del |l'istado de fAunidades de negoci o0 que se asignara al
Nota: Puede seleccionar y pasar uno o varios empleados, y posteriormente cambiar la unidad.

Una vez seleccionar el empl e adlstadoiaquierdo. cl i ¢ en el bot-n AAgregaro p:
Nota: también puede pasar al empleado haciendo doble clic sobre la linea del mismo.

Una vez finalizado el procedi miento de asignaci-n de unidades; hac:c¢
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